
 

 

Pronature Montmagny – Bouffard sports 

Offre d’emploi 

Responsable de la facturation et des achats 

Type d'emploi : Temps Plein – 40 heures 

 

Pronature Montmagny – Bouffard Sports 

Établi à Montmagny depuis 1967, Pronature Montmagny - Bouffard Sports se veut l’endroit pour les amoureux de la nature! 

C’est la place tout indiqué pour vos activités de chasse, pêche et plein air. Que ce soit pour s’équiper ou se vêtir, vous 

trouverez ce qu’il vous faut en plus de bons conseils et un bon service. Nous sommes la référence!  

 

Vos fonctions 

Le responsable analyse et conclut les achats de la marchandise du département du vêtement et des chaussures. Il participe 

au suivi des achats pour le département de la chasse, pêche et piscine sous les directives de son supérieur. Il ou elle contribue 

à assurer une meilleure rentabilité de l’entreprise. 

 

Le responsable supporte les opérations en s’assurant que l’approvisionnement en marchandises soit effectué en temps et en 

fonction de conditions prédéterminées, et ce, pour garantir le bon fonctionnement de l’entreprise.  

 

Vos responsabilités 

• Compare et évalue les offres des différents 

fournisseurs; 

• Analyse et évalue l’inventaire en cours; 

• Suit les commandes en attente de livraison; 

• Assiste à des salons d’achat; 

• Assiste l’équipe afin de conclure des ventes;  

• Traite les factures dans les délais impartis; 

• Calcule et prépare des documents associés aux 

comptes à payer, tels que des factures et des états 

de compte; 

• À la fin du mois, prépare la documentation 

nécessaire afin d’appuyer le travail comptable et 

la production des rapports financiers; 

• Participe à la saisie des données et aux tâches 

administratives; 

• Participe à la préparation des publicités; 

• Effectue le suivi des demandes de retour; 

• Réceptionne le courrier et courriel; 

• Effectue d'autres tâches de bureau connexes. 

 

Vos compétences et qualifications  

• Un DEC en administration ou autre diplôme jugé 

pertinent; 

• Expérience dans des fonctions similaires (un atout); 

• Connaissance du logiciel Acomba ou du cycle 

comptable; 

• Connaissance des tendances mode/sport (un atout); 

• Solides compétences analytiques et du détail afin 

d’éviter les erreurs lors de la facturation et des 

entrées de données; 

• Grande habileté de communication; 

• Être autonome et avoir un grand sens de 

l’organisation;  

 

Rémunération : 20,00$ à 26,00$/heure et rabais préférentiel aux employés sur la marchandise 

Possibilité de participer à REER avec participation de l’employeur. 

 

Nous recherchons une personne qui a un grand sens des responsabilités et qui aime collaborer à un milieu de travail 

stimulant. Vous êtes cette personne ? Postulez au courriel suivant : bouffardsports@hotmail.com 

 

Pronature Montmagny – Bouffard sports 

114 Bd Taché O, Montmagny, QC G5V 3A5 

418 248-1245 

mailto:bouffardsports@hotmail.com

